卫生经济管理学院分党校管理制度
一、班长（组长）职责

1、带头遵守《党校学员守则》，做模范学员；
2、带领本班本组学员认真执行党校的教学培训计划；

3、负责本班组学员的考勤，组织自学讨论、奉献等活动；
4、负责做好学习讨论记录与班组学习情况汇报交流；
5、负责班组值日与本班组中的有关管理工作；
6、负责上下联系，特殊情况及时向党校与所属党组织请示汇报。
二、学员考核结业制度
1、各班组长要认真抓好平时考勤考核。每个学员要认真遵守《学员守则》和《请假考勤制度》等，作为学习过程中考核评优的依据。
2、上课与自学缺席一次，须及时(在一周内)补交—篇学习笔记与体会，由班组长考评、登记。

3、准时参加考试：遵守考试纪律。考试成绩作为学员理论学习的检验，作为结业的依据之一，并记入有关档案。
4、有下列情形之一者：无故旷课1次或缺课三分之—以上者；迟到超过十五分钟以上者；考试作弊，违反考场纪律者；上课看其他书籍及做与课堂学习无关的事，经提醒教育仍不改正者，不得结业，并通报所属党组织或视情取消其培训资格，退回原单位。

5、班组要认真组织汇报交流，并填写评议意见；结业时送交党校存档—份，转所在党组织一份。

6、认真进行学习小结，及时填写好《学员小结汇报表》(一式两份)；各交学员所属党组织—份，做考察参考。

7、上课请关闭手机等通讯工具、上课期间不得吃东西、看与课堂无关的东西。

如果有事情请履行请假手续，请假手续的办理方法：所有假条必须提前请假，假条必须经党校班主任签字批准后方才有效，请假人将批好的假条交于组长、组长于上课之前交给班长保存。

8、本次培训共分八次课完成，参会学员要选出6次课的内容作讨论并作记录，其中一次参观，一次看录像，也要做思想汇报，请学员们有充分的思想准备。
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